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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต  
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้อง โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2
คราว คราวละไม่ เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจาเป็นแต่ละคราวให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 

ช่องทางการให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผิดชอบ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการย่ืน
ประกอบการพิจารณาในเบ้ืองต้น

1 วัน กองช่าง/ธุรการ 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร ประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน กองช่าง/ธุรการ 

3 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ดำเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์ที่ดิน
ตาม กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
จัดทำผังบริเวณแผนที่ สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศ กระทรวงคมนาคม เรื ่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ

7 วัน กองช่าง 

4 การลงนาม 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน และ พิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง 

-2-/รายการ... 
 



-2- 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1 บัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 แบบคำขออนุญาตก่อสร้าง 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง

3 เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ถ้ามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

กรมที่ดิน 

4 เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม-
อาคาร (ถ้ามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน

1 องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 


